
中国石油和化学工业联合会科技成果鉴定

（评审）工作流程 

为进一步规范科技成果鉴定（评审）工作，方便科技成

果（评审）申请单位（以下简称“鉴定申请单位”）更好的

完成科技成果鉴定（评审），特制定中国石油和化学工业联

合会科技成果鉴定（评审）工作流程。根据《中国石油和化

学工业联合会科技成果鉴定（评审）办法》，科技成果鉴定

（评审）有会议鉴定（评审）、视频会议鉴定（评审）和函

审鉴定（评审）三种形式，鉴定申请单位可申请以上三种形

式之一开展鉴定工作，具体鉴定形式由鉴定组织单位审核确

定。 

一、科技成果鉴定申请 

      鉴定申请单位需提前准备以下鉴定资料： 

（一） 科技成果鉴定申请表 

会议鉴定需提交申请表书面版三份和电子版一份，视频

鉴定和函审鉴定需提交申请表电子版一份。书面版加盖单位

公章，电子版需加盖单位公章扫描。 

（二） 鉴定材料 

鉴定材料主要包含工作报告、技术报告及附件（查新报

告、应用报告、检测报告及知识产权文件等）。参考提纲及

要求如下： 

1. 工作报告 

工作报告要着重描述鉴定成果从立项到完成计划任务



的整个工作过程及结果。 

主要包括：任务来源、立项或选题背景、研究工作的组

织过程，解决关键技术和示范推广中遇到的问题及所采取的

主要措施，成果的创新性和先进性，研究成果应用、转化和

产业化及已产生的经济和社会效益情况，存在问题与下一步

的改进方法等）。 

2.研究报告 

研究报告是核心鉴定资料，应全面反映成果技术研究过

程及结果（创新性、先进性及效益等）。 

主要包括：技术研究和开发的背景（包含文献综述等）、

技术难点及研发思路（问题的提出及解决办法）、研发历程

（技术方案和解决问题的过程，在不失密前提下尽量用实验

数据描述）、取得的技术突破（创新点）、技术成熟度（规模）、

实现的总体性能指标与国内外同类技术比较分析、技术经济

分析、对社会经济发展和科技进步的推动作用、推广应用情

况及前景、存在问题与下一步的改进方法等）。 

3.相关附件 

（1）查新报告（鉴定申请日之前两年以内，国家有关

部门认定有资格开展检索任务的科技信息机构出具的查新

报告）： 

（2）应用证明（加盖应用单位公章）； 

（3）权威部门出具的检测分析报告（如产品检测报告



等）； 

（4）质量标准（企业标准、行业标准、国家标准、国

际标准）； 

（5）涉及污染环境和劳动安全等的应用科技成果，需

提供有关主管机关出具的评价报告和证明等； 

（6）知识产权文件（取得的与鉴定成果密切相关的专

利证书或授权通知书、权利要求书，软件著作权登记证书等） 

（7）考核报告等。 

上述鉴定资料准备就绪后，提交联合会科技与装备部具

体专业主管人员，申请成果鉴定（评审）。 

二、鉴定审核 

联合会科技与装备部主管人员收到鉴定申请单位提交

的鉴定资料后，原则上在一周内完成资料审核并将审核意见

（包括可以立即组织鉴定、需要补充修改完善资料后鉴定、

暂不具备鉴定条件等）反馈给申请单位。对于具备鉴定条件

可立即组织鉴定的，请鉴定申请单位做好会前准备工作。 

三、会前准备 

（一）会议鉴定： 

1、鉴定申请单位提前预定酒店会议室（有住宿需求的，

提前预定房间），联系酒店制作会议指示牌、桌签、横幅等。 

2、确定专家人选 

原则上从联合会专家库中挑选熟悉被鉴定成果专业领域



的小同行专家（分别来自不同工作单位）。专家人数:7-15 位

（原则上为奇数）。 

3、制作会议手册 

会议手册主要包含会议须知、会议议程、专家名单、参

会代表名单等内容（联合会科技与装备部提供参考模板）。 

会前请将工作报告、技术报告、查新报告、应用报告、

检测报告及专利按顺序装订成册（中间彩页隔开）。封面页

横排打印“成果名称”，竖排“鉴定材料”四个字，底部打

印成果完成单位及日期，并加盖公章。会议手册和会议资料

需保证专家和组织单位工作人员人手一份。 

（二）视频鉴定 

1、确定专家人选 

原则上从联合会专家库中挑选熟悉被鉴定成果专业领

域的小同行专家（分别来自不同工作单位）。专家人数:7-15

位（原则上为奇数）; 

2、组织或主持鉴定单将科技成果鉴定 ppt 汇报材料电

子版（最好配有声，方便专家了解相关技术情况，不做强制

要求）原则上提前 1 周发给各位专家； 

3、鉴定会当天，参会人员提前 15-30 分钟进入视频会

议 app，建议使用腾讯会议或企业微信 app。 

 

（三）函审鉴定 



由组织或主持鉴定单位聘请同行专家组成函审小组，确

定函审组长，并提前将会议资料邮寄给函审专家。 

  四、召开鉴定会 

（一）会议鉴定 

1、主持人（联合会科技部或生产力促进中心）宣布鉴定

会开始，介绍与会专家及代表，提出鉴定委员会分工建议，

确定主任和副主任委员，介绍会议议程等； 

2、成果完成单位介绍研究报告（含工作报告及查新报

告）和应用报告，如有 72 小时连续运行考核报告，请考核

专家组代表介绍考核报告，如在现场，可安排专家参观装置

现场等； 

3、专家提问、发表意见，成果完成单位回答问题，专

家讨论等； 

4、鉴定委员会闭门讨论、形成书面鉴定意见（原则上

成果完成单位回避）、宣读鉴定意见等；  

5、主持人小结，完成单位、组织鉴定单位等领导致辞、

讲话，会议结束。 

（二）视频鉴定 

1、主持人（联合会科技部或生产力促进中心）宣布鉴

定会开始，介绍与会专家及代表，提出鉴定委员会分工建议，

确定主任委员，介绍视频会议议程等； 

2、鉴定委员会主任委员对被鉴定科技成果做简单介绍



（因电子版材料已提前发给每位专家），然后进入专家发言、

提问和讨论环节，由专家和成果完成单位代表进行在线讨论、

回答问题（会议时间一般控制在两个小时以内）。 

3、讨论结束后由主持人进行会议小结，并对书面鉴定

意见的形成做出安排等，会议结束。 

会后，每位专家根据视频会议情况形成个人专家意见，

签字后邮寄给石化联合会；鉴定主办人员将汇总的专家意见

复印件和鉴定意见初稿提交鉴定会主任委员，主任委员审核、

修改后形成鉴定意见并签字邮寄给组织单位。 

（三）函审鉴定 

1、每位专家认真审核材料并形成个人书面审核意见，

签字后邮寄给石化联合会； 

2、组织鉴定单位鉴定主办人员将每位专家意见复印件

和汇总的鉴定意见初稿提交函审组长审核、修改后，形成鉴

定意见并签字邮寄给组织单位。 

以上工作流程供鉴定工作参考，可根据实际情况做适度

调整。 

 

 

中国石油和化学工业联合会科技与装备部 
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